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Gute Gründe
Teil der vhs Celle zu werden
WIR suchen SIE
Mitarbeit auf Minijobbasis    

Ab sofort für die vhs-Außenstelle  
Faßberg, Unterlüss-Hermannsburg/Südheide

Sie können mit Menschen umgehen
Sie haben kreative Ideen
Sie möchten in Ihrer Gemeinde aktiv werden
Sie schreckt ein bisschen Verwaltung (EDV-Kenntnisse sind erforderlich) nicht
Sie können selbstorganisiert arbeiten

Zu den Aufgaben gehören insbesondere folgende Tätigkeiten: 
• Planung, Durchführung und organisatorische Abwicklung von Bildungsangeboten/  
      Kursen im Bereich der Außenstelle
• Zusammenarbeit mit der vhs-Geschäftsstelle in Celle sowie den örtlichen  
      Verantwortlichen (Gemeindeverwaltung, Schule, Hausmeister aller genutzter  
       Räumlichkeiten u.ä.m.)
• Nutzung der Kursdatenbank Kufer-SQL
•	 Eröffnung	von	Kursen	und	Sicherung	der	ordnungsgemäßen	Führung	von	Listen
• Planungsgespräche mit und Beratung von Dozenten/innen 
•	 Presse-	und	Öffentlichkeitsarbeit,	vhs-Programmheftverteilung
• Teilnahme an Außenstellenleitersitzungen sowie dem Qualitätsentwicklungsprozess 
       der vhs Celle
• Verwaltungsorganisatorische Arbeiten

Wir bieten
- eigenständiges Arbeit zuhause in den eigenen vier Wänden
- Unterstützung durch die vhs Hauptgeschäftsstelle und kollegiales Team 
- digitale Infrastruktur
-	Fortbildung
- freie Zeiteinteilung – zu Kursbeginn teils auch abends, manchmal auch am Wochenende
-	monatliches	Festgehalt	auf	Minijobbasis

Erfahren Sie mehr und melden Sie sich bei:
Liliane Steinke, Geschäftsführung vhs Celle, Trift 20, 29221 Celle, 
Tel: 05141-9298-22, l.steinke@vhs-celle.de

Die Mitarbeit bei der Volkshochschule heißt:
Sie arbeiten vor Ort für einen Arbeitgeber mit landes- und bun-
desweiter Strahlkraft.

Kontakt: 
vhs Celle  

Trift 20 · 29221 Celle 
Telefon: (05141) 92 98-0 

info@vhs-celle.de

www.vhs-celle.de/
ueber-uns/jobs/


